POWIATOWY URZAD PRACY i
05-400 Otwock, ul. Gérna 11 ' o)
INFORMACJA DODATKOWA tu :

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szezegilnosei:

1.1

nazwe jednostki

Powiatowy Urzad Pracy w Otwocku

12

siedzibe jednostki

05-400 Otwock ul.Gdrna 11

adres jednostki

05-400 Otwock ul.Goma 11

14

podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

Powiatowy Urzad Pracy jest jednostkg organizacyjng wchodzaeg w sklad powiatowej administracji zespolonej.
PUP realizuje zadania samorzadu powiatu w zakresie: promocji zatrudnienia,lagodzenia skutkéw bezrobocia
oraz aktywizacji zawodowej zgodnie z ustawa o promocji zatrudnienia(...), zadania z zakresu rehabilitacii
zawodowej 0s6b niepelnosprawnych zgodnie z ustawa o rehabilitacji zawodowej i spolecanej (...), jak réwniez
w roku 2022 kontynuowano zadanie w zakresie instrumentow finansowych dot. wsparcia przedsigbiorcow i
pracownikow w walce z negatywnymi skutkami epidemii koronawirusa na podst.ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (...).

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2022 r.-31.12.2022 r.

wskazanie, 2e sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne, jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wehodzg jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

sprawozdanie jednostkowe

omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywdw (takie
amortyzacji)

Stosowane przez urzad zasady polityki rachunkowosci uwzgledniaja przepisy wynikajace m.in.z ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r, o rachunkowosci ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad wyceny aktywodw i pasywow
zawartych w rozporzadzeniu MRIF z dnia 13 wrzeénia 2017r.w sprawie rachunkowodci oraz planow
kont(...).W PUP ksiggi rachunkowe prowadzone s3 na podstawie dowodéw ksiegowych ujmujac zdarzenia w
porzadku chronologicznym i systematycznym, stosujac zasade memoriatu, zasade wspétmiernosci, zasade
kontynuacji, zasade ostroznej wyceny, zasade ciaglosci i istotonosci oraz zasade indywidualnej wyceny. Koszty
zwiagzane 2 dzialalnodciag PUP ewidencjonowane sa w ukladzie rodzajowym na poszczegdinych kontach uktadu
rodzajowego z odpowiednim przyporzadkowaniem paragrafiéw klasyfikacji budzetowej poniesionych
wydatkdw i sa dcisle zwiazane z realizacja planu finansowego w zakresie wydatkdw budzetowych. Koszty na
koniec roku sa przenoszone na wynik finansowy jednostki, a po przyjeciu sprawozdania finansowego strata jest
przenoszona na zmniejszenie funduszu jednostki.

I tak uwzgledniajac powyisze zasady aktywa i pasywa wyceniane sg w nastepujacy sposob:

-srodki trwale wyceniane sa wg cen nabycia zmniejszonych o odpisy umorzeniowe,

-wartosci niematerialne i prawne wyceniane sg wg cen nabycia zmnigjszonych o odpisy umorzeniowe,
-rzeczowe skladniki aktywdéw obrotowych wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia nie wyzszych od cen ich
sprzedazy netto na dzien bilansowy,

-naleznodei w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem zasady ostroznosci,

-zobowiazania w kwocie wymaganej zaplaty,

-fundusze oraz pozostale aktywa i pasywa w wartodci nominalnej.

Zasady stosowane w prowadzeniu ksiag rachunkowych:

1.Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ w/g stawek okreélonych w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych.

2.0dpiséw umorzeniowych i amortyzacyjnych dokonuje sie poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesigcu
przyjecia $rodka trwalego lub wartodei niematerialnej i prawnej do uzywania.

3.Zakoficzenie odpisdw umorzeniowych nastepuje nie péZniej niz z chwilg zréwnania odpiséw umorzeniowych z
wartodcig poczatkowa érodka trwalego lub przeznaczenia go do likwidacji,

4 Didpizy umorzeniowe 1 amortvzacvine crodkdw treabveh oraz wartodée: niematerialnveh 1 nrawvnveh gimuie sie




5.Grunty dot. siedziby PUP i nie s3 objete ewidencja bilansowa.

6.Srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne amortyzuje sia metoda liniowa.

7.5kladniki majatku o wartosci:

- powyzej 10.000,00z} zalicza sie do podstawowych érodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych,
podlegaja ewidecji bilansowej na kontach $rodki trwale,watoéci niematerialne i prawne i objete sa ewidencja
ilodciowo-wartodciows,

- w przedziale 700,00 zi - 10.000,00 z! podlegaja odpisaniu w cigzar kosztéw zuzycia materialéw w momencie
przekazania do uzytkowania, podlegaja ewidencji bilansowej na kontach pozostale Srodki trwale i 53 objete
ewidencja ilodciowo-wartosciowa,

- nie przekraczajace 700,00 2}, ewidencjonuje si¢ bezposrednio w koszty dzialalnosci pod daty przekazania do
uzywania w pelnej wartoéci poczatkowej jako zuzycie materialow i objete s3 ewidencja ilosciowa oraz nie
podlegajg ewidencji bilansowej i pozabilansowej.

8.Nie podlegaja ewidencji ilosciowej ani wartosciowej przedmioty niskocenne o charakterze wyposazenia
stanowiace drobny sprzet tj.m.in. kalkulatory, zszywacze, dziurkacze,czajniki elektryczne

9. W przypadku, gdy érodek trwaly sklada sie z wielu elementéw zestawienie jego czgsci skladowych stanowi
integralna czes¢ dokumentu OT-Przyjecie Srodka Trwalego.

10.8rodki trwale zakupione przez PUP ze érodkéw Funduszu Pracy wyceniane sa wedlug ceny okreslonej w
dokumencie OT.

11. Na dzien bilansowy érodki trwale (z wyjatkiem gruntéw) wycenia sig w wartoci netto tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzieri bilansowy.

12.PUP nie prowadzi gospodarki materialowej, zakupione materialy biurowe wydaje si¢ do bezposredniego
uzytku i w ewidencji ksiggowej ujmowane sq bezposrednio w koszty.

inne informacje

Zgodnie z ewidencja pozabilansowa na koncie ksiggowym "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostakami” PUP
wykazuje kwote 1.925,60 zt, ktéra dot.oplaty trwalego zarzadu na rzecz Starostwa Powiatowego i podlega
wylaczeniu w lacznym sprawozdaniu finansowym. W ramach pozycji bilansowych w ksiggach rachunkowych
PUP ujmowane sa takze operacje gospodarcze dot.kosztéw/wydatkdéw, przychodéw/dochodéw Funduszu Pracy,
ktore realizowane sa zgodnie z ustawa o promocji zatrudnienia (...)Ponadto, w roku 2022 PUP kontynuowal
realizacje zadania w zakresie instrumentow finansowych wspierajacych przedsigbiorcéw w walce z COVID-19
zgodnie z ustawa o szczegdinych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19(...). Srodki na realizacje zadafi gromadzone sa na wyodrebnionym r-ku bankowym Funduszu
Pracy. Nie stanowia one dochodu Powiatu i nie sa ujete w uchwale budzetowej Powiatu, w zwiazku z tym
Fundusz Pracy jest funduszem pozabudzetowym dla Powiatu,

IL.

Dodatkowe informacje i objaénienia obejmujg w szczegdlnosci:

1.1

szczegdlowy zakres zmian wartodei grup rodzajowych srodkéw trwabych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
wartofci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego
~ podobne przedstawienie standw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacii lub umorzenia

wi tabeli dot.Majatku trwalego i amortyzacji (umorzenia) -

1.2

aktualna wartodé rynkowa érodkow trwalych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

nie dot. PUP

3:

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartoéé aktywdw trwalych odrgbnie dla
dhugoterminowych aktywdéw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywdéw finansowych

nie dot. PUP

1.4,

wartodé gruntéw uzytkowanych wieczyscie

nie dot. PUP

wartoé¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkéw trwalych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych umdw, w tym 2 tytulu umdw leasingu

nie dot. PUP

liczbe oraz wartosé posiadanych papierdw wartociowych, w tym akcji i udzialdw oraz dluznych papieréw
warntciowveh




dane o odpisach aktualizujacych wartodé naleinosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,

1.7. zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleinosci
finansowych jednostek samorzgdu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Odpisy aktualizujace wartoé¢ nalednosci wynikajace z zalaczonej tabeli dokonane zostaly dla naleznosci z
Funduszu Pracy i obcigzaja Fundusz Pracy. Dokonywane sa na dzieri bilansowy zgodnie z zasadami okreslonymi
w art.35b ustawy o rachunkowodci z tytulu dochodzenia nienaleznie pobranych $wiadczen przez osoby
bezrobotne i pracodawcow. Przy czym w trakcie roku- na koniec kazdego kwartatu- dokonuje sie zwiekszeni
odpisu aktualizujacego naleinodcei stanowigcych réwnowartodé kwot podwyzszajacych naleznodcei w stosunku do
kidrych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego, natomiast zmniejszen (rozwigzania) odpisow
aktualizujacych naleznosci dokonuje sig¢ na biezaco w ciagu roku pod data zaistnienia zdarzenia. Powyzsze
naleznosci sa objete 100% odpisem, poniewaz sa to naleznogci watpliwe, sporne i z ktérych zaplata diuinicy
zalegaja i s3 one o znacznym stopniu prawdopodobiefistwa niesciagalnodci.
W stosunku do wykazanych naleznosci w systemie teleinformatycznym w aplikacji eTW prowadzone sa
postepowania sadowe i komomicze, egzekwowane sa w/g tytuldw wykonawczych przez komornikéw
skarbowych oraz komornikdw sadowych.
1.8 dane o stanie rezerw wediug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
bois rozwiazaniu i stanie koficowym
nie dot. PUP
19 podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego,
= przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
nie dot. PUP
b) powyzej 3 do 5 lat
nie dot. PUP
¢} powyzej 5 lat
nie dot. PUP
kwote zobowigzan w symacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
1.10. | (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowodci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwote zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dot, PUP
LIl lacang kwote zobowizzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
ER  zabezpieczen
nie dot. PUP
lagczna kwole zobowigzah warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
1.12. | takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dot. PUP
: wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczefh migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
1.13. | migdzyokresowych kosztdw stanowiagcych rdfnice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikdw
aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za nie
nie dot. PUP
1.14. | lgczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
nie dot. PUP
1.15. | kwotg wyptaconych Srodkdw pieniginych na swiadczenia pracownicze
Kwota wyplaconych (KASOWO) éwiadczen pracowniczych o charakterze incydentalnym wynosi 90.468,52 zi
i przedstawia ja tabela "Wyplacone $rodki pienigne na $wiadczenia pracownicze”
1.16. | inne informacje

Na podstawie ewidencji ilodciowo-wartodciowej prowadzonej przez stanowisko mer}rtur}fcme wykazano
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na dofinansowanie rozpoczecia dzialalnodci gospodarczej przez osoby bezrobotne oraz przez pracodawcow z

tytulu doposazenia lub wyposazenia stanowiska pracy utworzonego dla osoby bezrobotnej wg podpisanych
umow.

W PUP wg stanu na dzieri 31.12.2022r. wystgpowaly nastepujace formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych
Srodkow :

- weksle z porgczenem wekslowym w ilodci 107szt. - 2.816.449,00z

- akt notarialny 0 poddaniu si¢ egzekucji prze diuznika w ilogci 19szt. - 488,737,002
- blokada érodkéw na r-ku bankowym w iloei 5szt. -132.663,00z}

Zi
2.1. wysokodé odpiséw aktualizujacych wartodé zapasow
nie dot. PUP
22 koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktdre powickszyly koszt
E wytworzenia srodkdw trwatych w budowie w roku obrotowym
nie dot. PUP
23 kwote i charakter poszczegblnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartodci lub kidre wystapily
il incydentalnie
nie dot. PUP
informacj¢ o kwocie naleznoici z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
24, wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych
nie dot. PUP
25, inne informacje
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wphynaé na ocene sytuacji majatkowej

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

2023.03.22

':',rr Maria -
w ksiggowy) (rok, miesig, dzien)




Mazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat:
Wyciag z danych zawartych w PEERC
i i zalaczniku ‘Informacja dodatkowa’ | | Starostwo Powiatowe w Otwocku
ul. Gérna 11 Lpaim=——1 |
05-400 Otwack 1 "
Numer identyfikacyjny REGON i =
sporzadzony na dzien: | RSESOCICEMOCIOA
016261716 31-12-2022 r. W
11. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:
Wyszczegolnienie Kwota

1.7. Kwota odpisu aktualizujgcego naleznoéci finansowe z tytulu pozyczek udzielonych ze érodkéw budzetu JST
utworzonego na podstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowodéci - ujeta w poz. 1.7 Informacii dodatkowej

B89 852,22

1.10. kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
{l=asing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z 0.00
podziatem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.10.1. |taczna kwota zobowigzan z tytulu leasingu finansowego wykazana w pozyeli 1.10

0,00

1.10.2. |taczna kwota zobowigzan z tytulu leasingu zwrotnego wykazana w pozycji 1.10

0,00

1.12.  |laczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji | poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabazpieczonych na majatku 0,00
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Potwierdzenie za zgodnoseé z danymi w Informacji dodatkowe]

Mariola Szymanska

2023.03.22

Danuta Wolska-Rzewuska
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